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ACTA No. 2 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Concertación de horario y proceso de 

inducción.  

CIUDAD Y FECHA: 

San Roque, 04 de julio 2024 

HORA INICIO: 

2:00 pm  

HORA FIN: 

4.30 pm 

LUGAR Y/O ENLACE:  

Caseta comunal vereda San Pablo. 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  

 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

• Concertar con la comunidad el desarrollo del programa “Emprendimiento en 
Producción de Cultivos Transitorios, ficha 3008469”. 

• Definir el plan de trabajo de la formación. 
 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

• Definir el día, la hora y el lugar para orientar la formación profesional integral. 

• Realizar proceso de inducción a los aprendices. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Siendo las 2.00 pm, la instructora Ester Cristina Gómez Rivillas junto con los aprendices 

matriculados en la formación “Emprendimiento en producción de Cultivos Transitorios”, se 

concertar el día, horario y lugar para realizar la formación, así mismo se realiza el proceso 

de inducción (derechos y deberes) tanto de los aprendices como de la instructora.  

En común acuerdo de los aprendices con la instructora, se define el día Jueves en horario 

de 2.00 pm a 5.00 pm. 

CONCLUSIONES 

Las personas abajo relacionadas en la lista de asistencia déjanos constancia con nuestra 

firma que entre todos nosotros y la instructora Sena, hemos acordado el horario, sitio de 

trabajo y frecuencia de las secciones arriba mencionadas.  

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA 

• Copia del acta de 
concertación para 
el líder de la 
formación. 

Julio Ester Cristina 
Gómez Rivillas 

Instructora 
 
 
 

 

 
 



 

GOR-F-084V01 
 

 
 

    

    

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA 
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